Ensino

Planejamento e

Orientagdes: Informar a disciplina e curso.
Incluir um novo cadastro para cada
diario/disciplina a ser ministrada.

Orientagdes: Gerar o arquivo PDF do Diario de
Frequéncia com Notas consolidadas encontrado
no Q-académico das turmas sob

Regéncia de Aulas Hora-aula 20 1.75 Exemolo: Banco de Dados Il - Curso responsabilidade do professor naquele semestre.
 =xemplo: ) Anexar o documento comprobatério das aulas
Técnico Integrado em Desenvolvimento de .
) ministradas..
Sistemas
Orientagdes: Incluir um novo cadastro Orientagdes: Gerar o arquivo PDF do Diario de
para cada turma. Frequéncia com Notas consolidadas encontrado
. no Q-académico das turmas sob
Numero de Turmas Turma 10 0.5 Exemplo: 2° Periodo - Curso Técnico responsabilidade do professor naquele semestre.
Integrado em Desenvolvimento de Anexar o documento comprobatdério das aulas
Sistemas. ministradas.
Orientagbes: Informar o niumero de Orientagbes: Gerar o arquivo PDF do Diario de
disciplinas a serem ministradas no periodo | Frequéncia com Notas consolidadas encontrado
Numero de Disciolinas Disciolina 5 05 letivo. Inserir um Unico cadastro com o no Q-académico das turmas sob
P P ’ numero de disciplinas. responsabilidade do professor naquele semestre.
Anexar o documento comprobatério das aulas
Exemplo: 03 ministradas.
Orientagdes: Informar o projeto de ensino
gue esta coordenando ou que estd sendo | - e nacses: Certificado emitido pela PROEN
. ~ planejado para o perioda lefivo. .Insenr um e/ou DAA comprovando a concluséo e/ou a
z:tg:?){gtgoégegﬁgig Projeto 1 8 novo cadastro gs;?ngada projeto de coordenacéo do docente no projeto de ensino,
) ) e/ou processo eletronico referente ao Projeto de
Exemplo: Projeto de Aplicagbes em Ensino
Python
Orientagdes: Informar o projeto de ensino
que esta atuando ou que esta sendo Orientagbes: Certificado emitido pela PROEN
e planejado para o periodo letivo. Inserir um e/ou DAA comprovando a concluséo e/ou a
Participagdo em . . ~ ; .
] . Projeto 1 4 novo cadastro para cada projeto de coordenacgao do docente no projeto de ensino,
Projeto de Ensino ; . .
ensino. e/ou processo eletrénico referente ao Projeto de
Exemplo: Projeto de Aplicagbes em Ensino
Python
Orientagbes: Informar o horario e dia da
semana do atendimento aos
Atendlment.o ao discentes/pais ou responsaveis. Inserir um Orientages: Nao ha necessidade de anexar
discente/pais ou Hora-aula 4 1 novo cadastro para cada dia da semana e

responsaveis

horario.
Exemplo: Quarta-feira das 14:00 as 16:
00h

documento.




Ensino

Supervisdo de Estagio

Orientagdes: Informar o curso em que esta
ou estara atuando como supervisor de
estagio. Inserir um novo cadastro para

Orientagbes: Documento comprobatério do DAA

Curricular Curso cada curso e/ou da GEPEX da orientagdo e/ou supervisdo
. N de estagio. Anexar documento comprobatorio.
Exemplo: Curso Técnico Integrado em
Quimica
Orientagdes: Informar o curso e nome(s) Orientagées: Declaragéo emitida pelo
do(s) orientando(s) (caso ja tenha os coordenador de curso que comprove a
Orientagéo de Trabalho nomes.) do trabalho em que gsté ou estara orientagao realizada pelo professor rlaquele
de Condlusdo de Curso Trabalho orientando o TCC. Inserir um novo ' sem~estre e/ou no caso da conclusgq da
(TCC) cadastro para cada trabalho orientado. | orientacéo, a ata de defesa do TCC emitida pela
Exemplo: Curso Bacharelado em coordenacdo competente. Para os TCC que sdo
Engenharia Civil - Nome(s) dos orientando | disciplinas inserir o Relatério de Frequéncia e
(s) Nota emitido pelo QAcadémico.
Ogg?st?g?iii't;?]fggg?r(gazlér.sf) te n'? me(s) Orientagbes: Declaragédo emitida pelo
jatenha os coordenador do curso que comprove a
Orientagéo de “°’.“es) do trabalho em que estg ou estara orientagéao realizada pelo professor naquele
monografia de Trabalho orler&tantdo a monogratﬁal.) Irlwr?enr_umt n(;)vo semestre e/ou no caso da conclus&o da
especializagéo Céx:rsnrcl) pega cac al. rabaino or||:en ta 0. orientagdo, a ata de defesa da monografia de
plo: Especializagao em Fontes especializagdo emitida pela coordenagéao
Renovaveis de Energia - Nome(s) dos
: competente.
orientando(s)
Orientag@es: Informar o curso e nome do
orientando (caso ja tenha o nome) do Orientagdes: Declaragédo emitida pelo
Orientagdio de traba_lho em que esté.ou estara orientando _coord?nador. do curso que comprove a
Dissertacdo de Trabalho a dissertagado. Inserir um novo cadastro orientagdo realizada pelo professor rlaquele
Mestrado para cada orientacgao. semestre e/ou no caso da concluséo da
Exemplo: Mestrado Profissional em orientagao, a ata de defesa da dissertagéo de
Educacédo para Ciéncias e Matematica - | mestrado emitida pela coordenagdo competente.
Nome do orientando
Orientagées: Informar o curso e nome do
coorientando (caso ja tenha o nome) do Orientagbes: Declaragéo emitida pelo
Coorientagdo de trabalho em que esté~ou estar'é goordepador QO curso que comprove a
Dissertacao de Trabalho coorientando a dissertagédo. Inserir um coorientagao realizada pelo professor naquele

Mestrado

novo cadastro para cada coorientagao.
Exemplo: Mestrado Profissional em
Educacéo para Ciéncias e Matematica -
Nome do coorientando

semestre e/ou no caso da conclusdo da
orientagdo, a ata de defesa da dissertagédo de
mestrado emitida pela coordenagdao competente.




Ensino

Orientagéo de Tese de

Orientagdes: Informar o curso e nome do
orientando (caso ja tenha o nome) em que
esta ou estara orientando a tese. Inserir

Orientagdes: Declaragao emitida pelo
coordenador do curso que comprove a
orientagdo realizada pelo professor naquele

Doutorado Trabalho urIrE1 novolcggasttr o pgrapca(fi_a quer1|tagao. semestre e/ou no caso da conclusdo da
E dlj(;:?;gc?ba;uc(:)ignc?asrg ﬁzg:séﬁ; ) orientagéo, g.ata de defesa da diNssertagéo de
. mestrado emitida pela coordenagao competente.
Nome do orientando
Orientagées: Informar o curso e nome do
coorientando (caso ja tenha o0 nome) em Orientag6es: Declaragdo emitida pelo
que esta ou estara coorientando a tese. coordenador do curso que comprove a
Coorientagdo de Tese Trabalho Inserir um novo cadastro para cada coorientagao realizada pelo professor naquele
de Doutorado coorientacao. semestre e/ou no caso da conclusao da
Exemplo: Doutorado Profissional em orientacdo, a ata de defesa da dissertagédo de
Educacédo para Ciéncias e Matematica - | mestrado emitida pela coordenagao competente.
Nome do coorientando
Orientagdes: Informar o curso ou
Participaca regulamento académico que esta ou
c? |c]pa§ao§m estara participando. Inserir um novo
Elab omlfzsges ae /A cadastro para cada curso ou regulamento
I'a oragao/Revisao/av .. académico. Caso possua documento que | Orientagdes: Memorando-cirucular ou Portaria
aliago de Projetos de Comisséo constitui a comissao, indicar este que designa a comissao.
Cursos e
Regulamentos documento. o
Académicos Exerrjp!o: PPC do _Curgo Técnico em
Mecanica - Portaria/Circular n° X de
XX/XXIXXXX
Orientagdes: Informar a agéo e curso em
Participaca que esta ou estara participando no periodo
C? ict pa?ao:jem letivo. Inserir um novo cadastro para cada
Elab omissoes de comissdo. Caso possua documento que
aboragao d? Prgjetos L constitui a comissao, indicar este Orientagbes: Memorando-circular ou Portaria que
de Modernizagao, Comissao

Instalagao e
Supervisao de
Laboratérios

documento.

Exemplo: Projeto de instalagéo do
laboratério de alimentos do Campus
Aparecida de Goiania - Portaria/Circular n®
X de XX/XX/XXXX

designa a comissao.




Orientacdes: Conforme o Art. 27 da
Resolugdo n°® 09/2011: “o servidor docente
terd computado, em sua carga horaria
Nao ha necessidade de documento
comprobatério, conforme Art. 27 da resolugao.

Participacdo em
Reunides Convocadas
pela Coordenacéo de semanal de trabalho, 4 pontos para a
Ensino Areas, Departamento Hora 4 1 participagdo em reunides de trabalho.”.
de Areas, Diregéo- Portanto, informar o quantitativo de 4.
geral d'g c:tampus ou Exemplo: Participaco em reunies
eitoria convocadas
Orientagbes: Informar o titulo do projeto de Re§ultac1’o final do Ed'ta! cqrrespondente.
iniciagdo cientifica que esta orientando ou Disponivel no menu principal do SUAP
que esta sendo planejado para o periodo | (Pesquisa > Editais > Resultado Final) e na
Orientagéio de Projeto letivo. Inserir um novo cadastro para cada | pagina da PROPPG: https://www.ifg.edu.
Projeto 2 3 projeto de Iniciagéo Cientifica e br/editais-pesquisa-e-pos-graduacao/
Tecnoldgica.
Exemplo: Desenvolvimento de recursos Anexar a Declaracdo/Certificado propria
educacionais para o ensino de emitida pela GEPEX e/ou pelo SUAP e/ou
programaggo na educago profissional & | pe|a coordenagso da Iniciagao Cientifica e
tecnoldgica utilizando a linguagem Scratch Tecnologica

de Iniciagao Cientifica
e Tecnoldgica
Disponivel no menu principal do SUAP (Pesquisa
> Projetos > Meus Projetos) e/ou Declaragao
emitida pela Gepex para a equipe executora do
projeto de ensino, comprovando a participagéo

Orientagées: Informar o titulo do Projeto
do docente.

de Pesquisa que esta coordenando ou que

Pesquisa
esta sendo planejado para o periodo
letivo.
Anexar a Declaragao/Certificado prépria emitida

1 8 Exemplo: Produgao e adaptagao de
material didatico para apoiar aluno

deﬁmenteevrﬁléilrgg SQSI?;d?JZ c;:putagao pela GEPEX e/ou pelo SUAP e/ou pela

9 ¢ coordenacao do projeto de pesquisa

Autoria/Coordenagao Proieto
de Projeto de Pesquisa )




Participacdo em

Orientagdes: Informar o titulo do projeto de
pesquisa que esta participando ou que
esta sendo planejado para o periodo
letivo.

Disponivel no menu principal do SUAP (Pesquisa
> Projetos > Meus Projetos). Ou, para projetos
mais antigos, na pagina de Processos
Eletrénicos do SUAP: em tipo de processo filtrar
por: “Pesquisa: Submissao de Projeto”, salvar o
processo em arquivo PDF.

Proieto de P . Projeto 1 E o | tioacs des d e/ou Declaracéo emitida pela Gepex para a
rojeto de Fesquisa T xelmp_ o nées \gagao em re Fes as_ equipe executora do projeto de ensino,
ecnologias e omun.lcagao ha rormagao comprovando a participagéo do docente.
de Professores: processos de
caracterizagao e reconfiguragao curricular Anexar a Declaragao/Certificado prépria emitida
pela GEPEX e/ou pelo SUAP e/ou pela
coordenagéo do projeto de pesquisa
Pesquisa Coordenacio de Orientagdes: Informar o nome do Nucleo Site do IFGbFr’/rorfIJui:_QLt_pse:/S/ |fg£)sr:duz.|fg.edu.
q . ¢ . de pesquisa que esta coordenando ou que . _brigrup pesq y .
Nucleo de Pesquisa . : . Site do Diretério de Grupos de Pesquisa do
esta sendo planejado para o periodo ) .
Cadastrado no . . CNPQ: https://lattes.cnpq.br/web/dgp
s Nucleo 1 letivo.
Diretorio de Grupos de
Pesquisa do CNPq e N . Anexar documento comprobatorio emitido pelo
. Exemplo: Nucleo de Pesquisa e Estudo - L )
certificado pelo IFG em Teoria Critica - NUPETEC Site do Diretério deCC:‘\lrgzos de Pesquisa do
Participagao em Orientagdes: Informar o nome do Nucleo Site do IFG&;?,‘;?QSP;’; gg?sr;)duz.lfg.edu.
Nucleo de Pesquisa de pesquisa que est-a participando ou que Site do Diretério de Grupos de Pesquisa do
Cadastrad esta sendo planejado para o periodo CNPQ: https://latt briweb/d
. -adastrado no Nucleo 2 letivo. Inserir um novo cadastro para cada - https-//iaties.cnpq.briwebidgp
Diretério de Grupos de . :
Pesquisa do CNPq e nucleo de pesquisa. Anexar documento comprobatério emitido pelo
e Exemplo: Nucleo de Inovagéo, Tecnologia - e )
certificado pelo IFG = Site do Diretério de Grupos de Pesquisa do
e Educacgao - NITE CNPq
Orientagées: Certiddo emitida pela PROEX (CH
da acéo = de 40h) ou Gepex (CH < 40h) para a
. o equipe executora da agao concluida,
. Orlentagm’es. !nformar home c,jo curso FIC, comprovando a participagéo do docente na agéo
Planejamento e que sera ministrado no periodo letivo. d = .
A . e extens&o;
Regéncia de Aulas em Inserir um novo cadastro para cada novo
Extenséo Cursos de Formacéo Hora-aula 12 curso e o numero de horas-aula no campo

Inicial e Continuada
(FIC)

de quantidade.
Exemplo: Curso de Redagéo e
Interpretagéo de Texto

ou

Declaragao emitida pela Gepex ou SUAP para a
equipe executora da agédo em andamento,
comprovando a participagéo do docente na agéo
de extensao.




Extensao

Autoria/Coordenagéo
de Projeto de Extensao

Projeto

Orientagbes: Informar a A¢do de Extenséo
que esta coordenando ou que esta sendo
planejada para o periodo letivo.
Exemplo: Coordenador(a) da Acéo de
Extensao "Mulheres no artesanato na
Cidade de Goias: trabalho e formagao
para a vida"

Orientagtes: Certiddo emitida pela PROEX (CH
da acéo = de 40h) ou Gepex (CH < 40h) para a
equipe executora da agao concluida,
comprovando a participagao do docente como
coordenador da agao de extensao;

ou

Declaracao emitida pela Gepex ou SUAP para a
equipe executora da agédo em andamento,
comprovando a participagao do docente como
coordenador da agao de extensao.

Participacdo em
Projeto de Extensao

Projeto

Orientagdes: Informar a Acdo de Extensao
que esta participando ou que esta sendo
planejada para o periodo letivo.
Exemplo: Participagéo na Agao de
Extenséo "Steam4girls: aprendizagem
criativa para estimulo de meninas
cientistas"

Orientagtes: Certiddo emitida pela PROEX (CH
da agdo = de 40h) ou Gepex (CH < 40h) para a
equipe executora da agao concluida,
comprovando a participagdo do docente na agao
de extensao;

ou

Declaragdo emitida pela Gepex ou SUAP para a
equipe executora da agédo em andamento,
comprovando a participagdo do docente na agao
de extensao.

Orientagéo de Projeto
de Extensao

Projeto

Orientagdes: Informar a A¢do de Extensdo
gue esta orientando ou que esta sendo
planejada para o periodo letivo. Inserir um
novo cadastro para cada agao de
extensao.

Exemplo: Orientagéo dentro da Agéo de
Extensao “Curso para artistas e
professores de artes: respira-agao “danga
afro e psicomotricidade”

Orientagdes: Certiddo emitida pela PROEX (CH
da agado = de 40h) ou Gepex (CH < 40h) para a
equipe executora da agdo concluida,
comprovando a participagdo do docente como
orientador da agao de extensao;

ou

Declaragao emitida pela Gepex ou SUAP para a
equipe executora da agao em andamento,
comprovando a participagao do docente como
orientador da agao de extensao.

Produgao
Académica e
Cultural

Autoria de Livro

Livro

Orientagdes: Informar o titulo do livro.

A Resolugao 09/2011 traz no Art. 41,
paragrafo unico: A pontuagao destinada as
acgoes previstas nos incisos deste artigo
sera atribuida ao servidor docente no
semestre imediatamente subsequente
aquele em que ocorrer a publicagéo.

Comprovar com a folha de rosto do livro
contendo lista de autores/organizadores/editores
e ISBN.

Anexar ao Relatorio




Producgao
Académica e
Cultural

Autoria de Capitulo de
Livro

Capitulo

Orientagdes: Informar o titulo do livro.

A Resolugdo 09/2011 traz no Art. 41,
paragrafo Unico: A pontuagéo destinada as
acoes previstas nos incisos deste artigo
sera atribuida ao servidor docente no
semestre imediatamente subsequente
aquele em que ocorrer a publicagéo.

Folha do capitulo do livro contendo lista de
autores/editores e folha de rosto do livro (ISBN)
Anexar ao Relatdrio

Publicagédo de artigo
em periodicos Qualis A
ouB

Artigo

Orientagdes: Informar o titulo do artigo.
Inserir um novo cadastro para cada artigo.
Exemplo: Programar é bom para as
criangas? uma visao critica sobre o ensino
de programagéao nas escolas.

A Resolugao 09/2011 traz no Art. 41,
paragrafo Unico: A pontuagdo destinada as
acgoes previstas nos incisos deste artigo
serd atribuida ao servidor docente no
semestre imediatamente subsequente
aquele em que ocorrer a publicagéo.

- Cdpia da primeira pagina do periédico.

- Pagina do artigo contendo o nome dos autores.

Apresentagao de
trabalho, palestra e
mesa-redonda

Produgao

Orientagdes: Informar o titulo da produgéo.
Exemplo: Uma experiéncia em ensino de
programacgéo de computadores com
alunos da rede publica usando a
linguagem Scratch

A Resolugdo 09/2011 traz no Art. 41,
paragrafo Unico: A pontuagdo destinada as
acoes previstas nos incisos deste artigo
sera atribuida ao servidor docente no
semestre imediatamente subsequente
aquele em que ocorrer a publicagéo.

Apresentar certificado de
participagdo/apresentacdo emitido pela
organizagao do evento.

Produgao
Académica e
Cultural

Obra, curadoria e
mostra

Produgao

Informar o titulo da produgao.
Exemplo: Mostra cultural sobre francofonia

A Resolugdo 09/2011 traz no Art. 41,
paragrafo Unico: A pontuagdo destinada as
agoes previstas nos incisos deste artigo
sera atribuida ao servidor docente no
semestre imediatamente subsequente
aquele em que ocorrer a publicagéo.

Apresentar certificado de
participagao/apresentagao emitido pela
organizagao do evento.

Qualificagéo

Matricula em curso de
Especializagéo

Curso

Orientagdes: Informar o nome do curso e
instituicao
Exemplo: Especializagdo em Matematica -
IFG

Comprovante de matricula, declaracédo da
Instituicao ou Historico do curso.




Qualificagéo

Matricula em Programa

Orientagdes: Informar o nome do curso e

Representagéo

Representagéo

Representagao

Eventos Institucionais,
nomeado por Portaria

designacao.
Exemplo: Comissédo Organizadora do
Festival de Artes do IFG - Portaria n® x de

XX/XXIXXXX

Curso instituigao. Comprovante de matricula, declaracédo da
de Mestrado Exemplo: Mestrado Profissional em Artes - Instituicdo ou Historico do curso.
IFG
Orientagdes: Informar o nome do curso e
Matri instituicao. . =
atricula em Programa Curso Exemplo: Doutorado Profissional em Comprovante de matricula, declaragdo da
de Doutorado plo: N i~ Instituigdo ou Histdrico do curso.
Educagéao para Ciéncias e Matematica -
IFG
Coordenagao ou
Presidéncia de Orientagbes: Informar a comiss&o ou outro
Comissao ou outro férum permanente que coordena ou
Forum Permanente, preside bem como o documento de Orientagéo: Anexar Portaria ou Memorando-
constituido por Férum designacao. Circular que designa a comissao ou forum
Portaria, com Excegéo Exemplo: Coordenador(a) da Comissao permanente.
aqueles inerentes ao Permanente de Pessoal Docente - Portaria
exercicio do cargo de IFG n® x de xx/xx/xxxx
Chefia
Participacdao em Orientagdes: Informar o conselho,
Conselho, Comissao comiss&o ou outro férum ou instancia de
ou outro Férum ou representagao que participa, bem como o Orientagdo: Anexar Portaria ou Memorando-
Instancia de Instancia documento de designagao. Inserir um Circular que designa a comissao, conselho ou
Representagao da novo cadastro para cada instancia. férum ou Instancia de Representagéo.
Instituicdo, nomeado Exemplo: Membro do Conselho Superior
por Portaria do IFG - Portaria IFG n® x de Xx/XX/XxXxx
Participagéo em Orientagbes: Informar a instancia externa
instancias externas e documento de designagao. Orientagéo: Anexar Portaria ou Memorando-
indicado pela Instancia Exemplo: Representante do IFG no Circular que designa a participagdo em instancias
Instituicdo, por meio de Comité Gestor da Rede Metrogyn - externas.
Portaria. Portaria n® x de xx/xx/xxxx
Orientagbes: Informar o evento
Participacdo em institucional no qual faz parte da comissao
Comissao organizadora, bem como o documento de Orientagédo: Anexar Portaria ou Memorando-
Organizadora de Comissao

Circular que designa a participacdo em comissao
organizadora de Eventos Institucionais




Representacao

Organizagdo de
Eventos e outras
Atividades definidas
pelo Conselho
Departamental,
Diregao-geral do
Campus ou Reitoria

Comisséo

Orientagdes: Informar o evento no qual faz
ou fara parte da organizagdo. Caso tenha
documento de designagao, informe
também.

Exemplo: Organizagdo da Semana da
Engenharia Mecanica - Documento de
Designacéo

Orientacdo: Anexar Portaria ou Memorando-
Circular que designa a organizagédo de comissdo
organizadora de Eventos Institucionais




